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Programmi per la gestione dei riferimenti bibliografici

Mendeley
Una guida all’utilizzo 
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Cos'è Mendeley

MENDELEY  è un programma:
● per la gestione dei riferimenti bibliografici,
● per creare (automaticamente) bibliografie,
● per archiviare online file di articoli fino a 2G (versione FREE), 
● per leggere e annotare pdf su più dispositivi,
● per condividere materiale bibliografico con altri collaboratori.

Si compone di una versione web e di una versione desktop 
sincronizzate.

Disponibile per Android, Linux, Mac e Windows.
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                  Registrazione

Il primo passo consiste nella registrazione al sito 
http://www.mendeley.com/

http://www.mendeley.com/

http://www.mendeley.com/
http://www.mendeley.com/
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Versione web

LINK PER 
INSTALLARE

 LA VERSIONE
 DESKTOP

IN LIBRARY 
IL PROGRAMMA 

PER GESTIRE
 I RIFERIMENTI
 BIBLIOGRAFICI

Dopo la registrazione appare la seguente schermata:
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Versione web: Library
Mendeley web è suddiviso in tre pannelli verticali: a sinistra le cartelle, al 
centro i riferimenti nella cartella selezianata, a destra il riferimento scelto.

Nella versione web sono presenti le funzioni base descritte più avanti:
● Aggiungere nuovi riferimenti e nuovi file pdf
● Leggere ed annotare file pdf
● Ricercare nel testo completo dei propri file e in selezionate risorse online. 
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Versione desktop
La versione desktop da installare pul proprio pc, sempre divisa nei tre 

pannelli verticali, presenta delle funzioni aggiuntive. 
L'icona Sync sincronizza la versione web e la versione desktop.
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Versione desktop: 
inserire nuovi elementi

 

In evidenza i comandi Add Files per importare file, Add Folder 
per importare cartelle di file e ultimo Add Entry Manually per 
inserire manualmente riferimenti, ovvero digitare tutti i campi 
autore, titolo, etc.

Se si importano file o cartelle di file dal proprio pc automaticamente Mendeley 
estrarrà tutti i metadati e compilerà i riferimenti bibliografici.
È necessario verificare che siano corretti: un aiuto automatico sul pannello a 
destra chiederà di confermarli o cercare in altre banche dati quelli corretti.
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Versione desktop: 
inserire nuovi elementi

 

L'importazione di file e cartelle è possibile anche con il 
trascinamento degli stessi nell'area desktop del programma 
(Drag and drop).

Se si clicca sull'icona del file in pdf, questo si apre nel lettore 
per pdf integrato in Mendeley

DRAG AND DROP

ICONA DI FILE IN PDF
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Versione desktop: 
inserire nuovi elementi

 

Per l'importazione automatica di riferimenti bibliografici dalle pagine 
web si utilizza il plug-in web importer. Si scarica dalla pagina per il 
download del programma e si installa sul browser.

Se si visita una pagina web con un articolo o libro ed i metadati sono  
compilati, allora basta cliccare sul bottone    , si apre la finestra di 
dialogo - chiede di scaricare il pdf se disponibile - e quindi con il 
comenso Save si salvano pdf e metadati del documento nel proprio 
account Mendeley

Save per 
salvare in 
Mendeley
il riferimento 
ed il PDF se 
disponibile.
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Versione desktop: 
organizzare riferimenti e file, leggere ed annotare, compilare bibliografie

Alcune funzioni: 
● creare cartelle e sottocartelle per archiviare i propri riferimenti, ma 

anche i testi completi in pdf così da recuperarli più agevolmente
● ricercare all'interno dei testi completi in pdf archiviati
● ordinare le cartelle, per es. per autore, per avere poi una bibliografia già 

ordinata.
● aggiungere tag e note (per singolo riferimento, dal pannello a destra)
● leggere ed annotare, evidenziare i file in pdf, aggiungere note al testo, 

con il lettore integrato per pdf.
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Versione desktop: 
 visualizzare i riferimenti in un determinato stile

 

Dal menu View selezionare Library as Citations  

Scegliere da Citation Stile lo stile preferito
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Versione desktop: 
 copiare i riferimenti in un determinato stile

 

● Selezionare i riferimenti di interesse
● Cliccare con il tasto destro mouse nell'area evidenziata
● Scegliere Copy as, quindi Formatted citation

I riferimenti così ottenuti nello stile scelto possono essere incollati in un proprio testo e si 
ha una bibliografia formattata.
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Versione desktop: 
 plug-in per MS Word, OpenOffice 

 

Dal menu Tools se si installano i 
plug-in per MS Word o OpenOffice 
si possono inserire direttamente i 
riferimenti bibliografici mentre si 
scrive con questi programmi di 
scrittura.
NOTA BENE: l'operazione inversa 
non è possibile.

Esempio di plug-in installato e 
bibliografia in LibreOffice:
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Versione desktop: 
 strumenti di condivisione e organizzazione

 
Dal menu Tools il comando Invite collegues... permette di condividere proprie cartelle 
e documenti

Il comando Check for Duplicates 
evidenzia i duplicati per poi 
eliminarli

Il comando Options apre una 
finestra con delle funzioni per 
mostrare lo spazio utilizzato,  
suddividere i riferimenti e 
documenti in cartelle distinte ed  
esportare i riferimenti bibliografici 
in altri formati.
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Mendeley

 

Alla versione free l'editore affianca la versione a pagamento 
Mendeley Institutional edition con spazio web e opzioni di 
condivisione maggiori.

Guide sul sito dell'editore:
https://www.mendeley.com/guides
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